Elektroniczna skrzynka podawcza — ePUAP

Elektroniczna skrzynka podawcza pozwala na dorgczanie do instytucji pism podpisanych
bezpiecznym podpisem elektronicznym w sposdb zapewniajacy otrzymanie urzedowego
poswiadczenia przedtozenia (UPP). UPP jest dowodem doreczenia pisma, a widniejaca na
nim data stanowi date dorgczenia.

W celu dostarczenia do naszej Szkoly dokumentu elektronicznego nalezy zarejestrowac si¢ na
elektronicznej platformie ustug administracji publicznej (ePUAP) pod adresem cpuap.gov.pl.
Po zatozeniu konta i zalogowaniu si¢ na ePUAP uzytkownik ma dostep do elektronicznej
skrzynki podawczej Szkoty.

W polu tekstowym nalezy wpisa¢ kod 38-500 lub Sanok.Z listy urzegdow wybraé¢ Zespot
Szkoét nr 2 im. Grzegorza z Sanoka w Sanoku.

Na przedmiotowy adres skrytki uzytkownicy platformy ePUAP be¢da mogli przesytaé
korespondencje, korzystajac ze wzoru ,,Pismo ogolne” udostgpnianego przez ushuge
powszechng o nazwie ,,Pismo ogoélne do podmiotu publicznego”, ktdra jest dostepna dla
zalogowanego uzytkownika portalu ePUAP:

— S$ciezka dostepu: Strona gldéwna>Najnowsze uslugi>Pismo ogoélne do podmiotu
publicznego.

Elektroniczna skrzynka podawcza Zespolu Szkoét nr 2 im. Grzegorza z Sanoka w Sanoku
zawiera jeden formularz elektroniczny pn. ,,Pismo ogdlne do podmiotu publicznego”. Za jego
pomoca zatatwig Panstwo kazda sprawe nalezaca do kompetencji szkoty.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2011r. w sprawie
sporzadzania pism w formie dokumentéw elektronicznych, dorg¢czania dokumentéw
elektronicznych oraz udost¢pnienia formularzy, wzoréow i kopii dokumentéw elektronicznych
(Dz. U. 2011 nr 206 poz. 1216 Zespdt Szkot nr 2 im. Grzegorza z Sanoka w Sanoku
akceptuje formaty elektroniczne wymienione w niniejszym Rozporzadzeniu.

Maksymalny rozmiar dokumentu elektronicznego to 3 megabajty.Pliki zawierajace szkodliwe
oprogramowanie beda automatycznie usuwane.Odnos$nie spraw zalatwianych w trybie
postepowania administracyjnego konieczne jest podanie imienia, nazwiska, adresu osoby
wnoszace] pismo oraz jej odpisu. Elektroniczna skrzynka podawcza obstuguje zar6wno
bezpieczny kwalifikowany podpis elektroniczny jak i jego darmowy odpowiednik, czyli profil
zaufany ePUAP.



